SANNOIS

Etat civil

L e service population vous accueille pour effectuer toutes vos démarches administratives, essentiellement
relatives al'état civil.

Extrait d’acte de naissance, mariage, déces

La demande d'acte seffectue aupres de lamairie ou est survenu I'évenement (naissance, mariage, déces),
directement en ligne ou sur place sur présentation d'une piéce d'identité.

Depuisle 15 février 2019, la Ville de Sannois est raccordée ala plateforme COMEDEC (Communication
Electronique des Données de I’ Etat Civil).

Elle permet e contrble dématérialisé des données d' état civil des demandeurs de pieces d’identité. La
vérification d'identité s opére entre les services de I’ Etat et de lamairie. Aingi, toutes les personnes nées a
Sannois n’ont plus a fournir d’ acte de naissance en cas de premiére demande ou de renouvellement de
passeport et de carte nationale d’identité, peu importe si la demande est déposée dans une mairie en France
ou aupres d' un consulat de France al’ étranger.


https://www.ville-sannois.fr/mon-quotidien/demarches-en-ligne

Cette procédure est sécurisée et permet de lutter contre la fraude documentaire.
Déclar ation de naissance

La déclaration de naissance est obligatoire pour tout enfant et doit étre faite alamairie du lieu de naissance
dansles cing jours qui suivent le jour de la naissance. Lorsgque le dernier jour est un samedi ou un dimanche,
un jour férié ou chémé, ce délai est prorogé jusgu’ au premier jour ouvrable suivant.

Elle est faite par :

e soit le péredel’ enfant,
e soit lamére del’ enfant,
¢ S0it toute personne ayant assisté al’ accouchement

Pieces afournir :

e Certificat médical constatant I’ accouchement délivré par |le médecin ou la sage-femme

e Piecesjustificatives d’identité et d’ état civil des parents (livret de famille ou acte de naissance ou de
mariage)

e Lacopie del’ acte de reconnaissance anticipée de |’ enfant, le cas échéant.

Déclar ation de r econnaissance

L areconnaissance est une démarche volontaire ayant pour but d établir lafiliation entre I’ enfant et les
parents non mariés.
Elle peut étre :

e antérieure alanaissance — la démarche s effectue dans n’importe quelle mairie
e conjointe ala déclaration de naissance — elle est faite alamairie du lieu de naissance
¢ postérieure ala naissance — elle est faite par le pére dans n’importe quelle mairie

Pieces a fournir :
e Pieces d identité des parents

e Si I’enfant est né, une copie de son acte de naissance
e Eventuellement du livret de famille s'il existe déja des enfants de la méme fratrie

Déclaration de déces

La déclaration de déces doit étre faite aupres de lamairie du lieu de déces dans les plus brefs délais.
Elle est aformuler sur place par un membre de lafamille, son mandataire (ex. une société des pompes
funebres) ou toute autre personne possédant des renseignements sur I’ état civil du défunt.

Pieces a fournir :
e Une piéce d'identité prouvant I’ identité du déclarant

e Lecertificat de déces dédlivré par le médecin ayant constaté le déces
e Lelivret defamille ou acte de naissance ou carte d’identité du défunt

Certificat d"herédité



Lieu : Mairie de domicile du défunt ou de I’ un des héritiers. Le montant de la créance ne doit pas dépasser 5
336 €. Aucune succession, contrat de mariage, donation, testament ni hypotheque ne doivent avoir été faits
aupres d’ un notaire.

Piecesafournir :

Livret de famille du défunt

Acte de naissance récent du défunt

Carte d'identité du requérant

Si plusieurs unions, les livrets de famille correspondants
Justificatif de (ou des) organisme (s) demandeur ()

Conditionsde délivrance:
En cas de doute ou de manque d’informations, le Maire peut refuser d établir ce document OU demander la
présence de deux témoins sans lien de parenté entre eux et lafamille du défunt.

Dossier de mariage

V ous souhaitez vous marier a Sannois, il faut :

e Quel’un des deux futurs époux, ou I’ un de leurs parents, ait son domicile ou sarésidence a Sannois.
e En premier lieu, présentez-vous au service population, avec les pieces d’identité et un justificatif de
domicile de chacun des futurs époux.

Il vous sera aors remis un dossier de mariage a compléter et laliste des piéces afournir.
Le dépbt du dossier complet s effectue sur rendez-vous uniquement en mairie.

La présence des 2 futurs époux est obligatoire au moment du dépét du dossier.

Ladate et | heure du mariage ne sont fixées qu’ au dépbt du dossier complet.

Pacte civil de solidarité

L'enregistrement des pactes civils de solidarité (Pacs) seffectue depuis le ler novembre 2017 en mairie, et
non plus au Tribunal d'instance.

Le Pacs est un contrat conclu entre deux personnes majeures, de sexe différent ou de méme sexe, pour
organiser leur vie commune. Pour pouvoir le conclure, les partenaires doivent remplir certaines conditions et
rédiger une convention.

Ils doivent ensuite lafaire enregistrer :

¢ soit alamairie compétente (lieu de leur résidence commune)
e SOit par un notaire

Ladémarche

L’ enregistrement des déclarations conjointes de PACS s effectue uniquement sur rendez-vous les lundis et
jeudis aprés-midi.

Les futurs partenaires doivent se présenter ensemble.

Au préalable, les partenaires doivent avoir dépose leur dossier complet au moins 10 jours avant la date du
rendez-vous.

Ce dépot s effectue sur place aupres du service population, par courrier ou en ligne.

Voir liste des piéces a fournir dans les démarches en ligne

Noces d’or/ de diamant


https://sannois.gallimedia.info/mon-quotidien/population-citoyennete/demande-de-pacs

La célébration des noces d or ou de diamant est une cérémonie de valeur symbolique issue d’ une démarche
volontaire des époux.

Ellealieu alamairie du lieu de domicile des époux.

La demande doit étre formulée conjointement par le couple al’aide d’ un formulaire aretirer en mairie.

Piecesa fournir :
¢ une photocopie des piéces d'identité des époux

e lelivret defamille
e unjustificatif de domicile

Le parrainage civil (ou baptémerépublicain)

Le parrainage civil est une cérémonie symbolique n’ayant aucune valeur |égale.
Il s'agit de « formaliser » I’ engagement moral que prennent les parrains et marraines de suppléer les parents
en cas de défaillance ou de disparition.

Conditionsaremplir :

e &tredomicilié a Sannois
o |’enfant doit ére mineur

Pieces afournir :

les photocopies des pieces d'identité des parents, des parrains et des marraines
un justificatif de domicile des parents de I’ enfant

le livret de famille ou I’ acte de naissance de |’ enfant

I" adresse des parrains et des marraines

L a demande de changement de prénom

Toute personne peut demander a changer de prénom si elle le justifie d’ un intérét 1égitime.

Ou s adresser :

A lamairie de votre lieu de résidence ou de votre lieu de naissance.

Présentez-vous au service Population. Il vous seraremis un formulaire a compléter et laliste des pieces a
fournir.

Cartenationaled’identité

L e passeport
L’ attestation de sortiedu territoire

L e certificat de viecommune

Se présenter ensemble alaMairie du domicile avec deux témoins majeurs ne faisant pas partie de lafamille
munis de leur piece d'identité.

Si enfant(s), présenter le livret de famille.

Piecesa fournir : piéce d'identité des intéressés et justificatifs de domicile.

Lalégalisation de signature



Lalégalisation est une démarche gratuite qui s effectue alamairie du domicile.
Lasignature alégaliser doit étre faite devant un employé municipal, avec piéce d’identité en cours de validité
et justificatif de domicile récent.

L’ attestation d’accuell

Un étranger (hors CEE), qui souhaite venir en France pour une visite privée ou familiale inférieure a 3 mois,
doit présenter un justificatif d'hébergement. Ce document appel € attestation d'accueil est établi par la
personne qui |'accueillera a son domicile lors du sg§our en France. La demande est faite en mairie.

L 'attestation est délivrée si I'hébergeant remplit certaines conditions. En cas de refus, des recours sont
possibles.

Piéces a présenter :
Originaux + photocopies (aucune photocopie ne serafaite par nos services)

¢ une piéce d’identité ou titre de s§our en cours de validité
e livret de famille

LE LOGEMENT

e contrat de location ou titre de propriété sur lequel doit figurer laloi Carrez (superficie)
¢ derniére quittance de loyer pour les locataires ou les dernieres charges de copropriété pour les
propriétaires (si pavillon quittance EDF)

LESRESSOURCES
e dernier avisd imposition
e contrat de travall
e 3 derniéresfiches de paie pour les salariés
e titre de pension pour les retraités + complémentaire(s)
e bénéficesindustriels et commerciaux CERFA n° 2031 pour les indépendants + KBis
o timbre fiscal 30€. A acheter sur le site https://timbre.impots.gouv.fr ou chez un buraliste.

RENSEIGNEMENTS? FOURNIR SUR L’'HEBERGE

e son identité et nationalité

e sadate et lieu de naissance

e SON nUMeéro de passeport ainsi que son adresse al’ éranger Pour le visala date exacte d’ arrivée et de
départ (le s§our ne peut excéder 90 jours).

Si I’ attestation d’ accueil est demandée pour des enfants mineurs non accompagnés

e Une autorisation sur papier libre rédigée par le détenteur de I’ autorité parentale et précisant la durée et
I’ objet du sgjour des enfants, ainsi que la copie de sa piece d’identité

VALIDATION ET DELIVRANCE DE L’ATTESTATION D’ACCUEIL

SUR RENDEZ-VOUS UNIQUEMENT SUR www.rdv360.com

Délai de délivrance entre 20 et 30 jours.

Un examen approfondi du dossier par une commission de contrdle et une enquéte dans le logement d’ accuell
prévu peut étre nécessaire. Un récépissé de dépdt est remis au demandeur immédiatement.

REFUSDE VALIDATION
Motifsderefus:


https://timbre.impots.gouv.fr
https://www.rdv360.com/

I” hébergeant ne peut pas présenter |es piéces justificatives exigées

I’ étranger ne peut pas étre accueilli dans des conditions normales de
logement *

les mentions portées sur |’ attestation sont inexactes.

les ressources sont insuffisantes **.

les attestations demandées auparavant par le demandeur ont fait apparaitre
un détournement de procédure.

Ladécision de refus sera explicite (écrite et motivée).

* Article du code de la construction et de |” habitation

Lesnormes : 14m?2 par habitant pour les quatre premiers et 10m? par habitant supplémentaire y compris les
enfants.

Exemple : pour une famille de quatre personnes, le logement doit avoir 66m?2 pour accueillir un invité, soit :
14m? x 4 pers = 56m?2 + 10m? pour I'invité.

** |es prestations sociales versées par la CAF ou les aides sociales ne sont pas prises en compte dans le
calcul des ressources

LeMaire peut, dansle cadredel’instruction dela demande, diligenter une enquéte domiciliaire.

Service population

Hétel deville

Place du Général Leclerc
Rez-de-chaussée

95110

Sannois

Té. 0139982000
popul ation@sannois.fr

Accuell du public

Du lundi au vendredi 8h30-12h30 / 13h30-17h30
Fermé le mardi aprés-midi

Samedi 8nh30-12h (sauf juillet et aot)

Liens utiles
Démarches en ligne



mailto:population@sannois.fr
https://www.ville-sannois.fr/mon-quotidien/demarches-en-ligne

